                                                    «Утверждаю»
                                                           Глава администрации Усть-Удинского

                                                      муниципального образования
                                                                           _____________________Валеев Р.Р.

                                                     31 декабря  2013 года.
ПЛАН
работы администрации Усть-Удинского

городского поселения на 2014 год.

	№
	мероприятие


	   месяц
	ответственный

	1.
	Разработать нормативно-правовые документы:

1. Прогноз  социально-экономического развития поселения на 
2015 г.
2 . Бюджет поселения на 2015г.

3. Разработка административных регламентов муниципальных услуг Усть-Удинского МО  

4. План работы на 2015г. 
5. Проведение общих собраний жильцов многоквартирных

 домов по выбору формы управления  МКД. 

6. Подготовка конкурсной документации и проведение конкур-

сов по выбору подрядных организаций для проведения работ :

  -  уличное освещение улиц: Аэрофлотская, Северная;

  -  проведение основной магистрали зимнего водопровода по
     ул. Аэрофлотская; 
  - приобретение «Водовозки»;

  - асфальтирование ул. Сибирская;   
7. Проведение сходов граждан по проекту «Народные

    инициативы в 2014г.»               
	июль
октябрь 2013г. 

январь - март 

декабрь
январь, 

февраль
в теч года

январь-март
	Кошкарёва 
    -  //  -
Левинская

специалисты
Малышев
Малышев,
Левинская
специалисты МО
Левинская

Малышев, 

Обуздин.

	2
	Общие вопросы
	
	

	
	1. Учет естественного и механического движения населения
	в теч. года
	Дудник

	
	2. Выдача справок населению
	в теч. года
	все специалисты

	
	3. Работа с жалобами, обращениями граждан
	в теч. года
	все специалисты

	
	4.  Формирование базы населения поселка
	в теч. года
	Дудник

	
	5. Подготовка списка юношей  для военкомата
	октябрь
	Дудник

	
	6. Сход   по выпасу скота
	май
	Валеев

	
	7.Горячая линия с населением
8 Работа с официальным сайтом МО
	1 раз в квартал
ежемесячно
	Валеев, специалисты МО
Снегирева

	
	9.Принять участие в областных конкурсах по линии ВСМС
	в теч. года
	Валеев

	
	10.Анализ работы поселения по обращениям и жалобам  граждан  в в 2013 году.
_______________________________________________________
10.Применение практики муниципальных образований Иркутской области по вовлечению населения Усть-Удинского МО  в 
процессе местного самоуправления.
	февраль
____________
в теч. года
	Малышев

Дудник
_____________
Малышев

	3
	Социальная работа

1. Подготовка пакета документов на оказание материальной

   помощи малоимущему населению.
	в теч. года
	Валеева

	
	2. Выдача справок на коммунальные льготы
	янв., февр.
	Валеева

	
	3. Работа с ветеранами ВОВ:

   - уточнение списков ВОВ, предоставление отчётов
   - обследование социально-бытовых условий проживания
   - проведение праздничных мероприятий к Дню  Победы
4. Выдача выписок, уточнение данных из похозяйственой книги
   
	ежемесячно

в теч. года
в теч. года
    май

в теч. года
	Валеева

   - // -
   -  // -
специалисты
Валеева

	
	5. Ведение учета  и формирование информационной базы по семьям 
	в теч. года
	Валеева
Дудник 

	
	6. Участие в проведении районных мероприятий:

    - конкурс многодетных и молодых семей

    - День пожилого человека

    - День защиты детей

    - декада инвалидов
	май

октябрь

июнь

октябрь
	Все специалисты   

Валеева
Дудник
   -  //  -
   -  //  -

	
	7.Формирование информационной базы населения по категориям:

    - ветераны труда

    - труженики тыла

    - вдовы

    - реабилитированные

    - дети инвалиды
	в теч. года


	Валеева
  -  //  -

  -  //  -

  -  //  -

  -  /  -

  -  //  -

	
	8.Участие в осуществлении деятельности по опеке и попечительству

    - учет опекаемых детей-сирот и детей, оставшихся без попече-

ния  родителей

    - постановка на регистрационный учет на получение жилья детей сирот и детей оставшихся без попечения родителей
    - ведение учета жилья опекаемых и предоставление сведений   

  о жилье
9. Отчет о многодетных семьях
10. Социальный паспорт по семьям
11. Список детей на новогодние подарки
12. Помощь в проведении православного праздника «Крещение Господне»


	в теч. года

в теч. года.

в теч. года

в теч. года
ежекварт.
  январь
ноябрь 2014
январь
	Валеева 

 -  //  -
Снегирева
Валеева
Дудник
  -  //  -

Валеева
Малышев

Обуздин
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	                                                     ЖКХ
1.Демонтаж поселковой ёлки._
2. Вывозка снега с территории поселения.
3. Организация  грейдирования, снегоочистки,    противогололедной подсыпки дорог.
4. Ревизия уличного освещения
	февраль
зимний период

ежемесячно

	Обуздин
  -  //  -
 -  //  -

  -  //  -

	
	5. Подготовка к Новогоднему празднику

    - установка поселковой елки, оформление площади 

    - проведение конкурса на лучшую новогоднюю игрушку

6. Ревизия очереди на улучшение жилищных условий    
	декабрь

декабрь 
ноябрь
	Обуздин
Дудник

Снегирева

	
	7. Проведение конкурса «Усадьба образцового порядка»
	июль-август
	Малышев,

оргкомитет

	
	8. Замена неисправных светильников уличного освещения
	в теч. года
	Обуздин

	
	9. Проведение месячника по санитарной очистке поселения и  субботника
	апрель-май
	Специалисты поселения, Обуздин

	
	10.Подготовка к празднованию  Дня Победы:

  - косметический ремонт памятника Павшим героям

  - изготовление  и установка праздничных  баннеров
	апрель

	Малышев

Обуздин

	
	11.Обустройство тротуара по ул. Комсомольская.
	июль
	Обуздин

	
	12.Обустройство детской  площадки по ул.: Комсомольская 
	июнь-август
	Обуздин

	
	13Ликвидация размывов дорожного полотна паводковыми и 
    ливневыми водами, ямочный ремонт, отсыпка дорог.

14.Приобретение и замена гидрантов. 

15.Подготовка объектов ЖКХ к новому отопительному сезону

16.Подготовка списка очередников по программе 

    «Социальное развитие села»

17.Замена водонапорной башни по ул. Кирова
18. Проведение основной магистрали зимнего водопровода по

   ул. Аэрофлотская.
19. Организация ремонта  теплосетей, водоводов.
    
	май-июнь
июль-август
июль-август.

май-октябрь

июль
 июль-август
август


	Обуздин
Малышев
Обуздин
Снегирева
Обуздин
Обуздин
Обуздин
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	Жилищные вопросы

1. Заседания жилищной комиссии
	ежемесячно
	Малышев

	
	2.Перерегистрация граждан, состоящих на учёте по улучшению
жилищных условий
	январь-февраль
	Снегирева

	
	3. Реализация программы «Ветхое жилье»

    
	в теч. года
	Рютин, жил. комиссия,
Снегирева

	
	4. Составление актов обследования жилых помещений

    (постановка на учет, снос, ремонт)
	в теч. года
	Малышев, Обуздин, Снегирева

	
	5. Подготовка документов по выявленному бесхозяйному недвижимому имуществу (жилью) для постановки на учёт в регистрирующем органе 
6. Подготовка документов и государственная регистрация объектов недвижимости (нового жилья) в собственность муниципального образования
	в теч. года
в теч. года
	Малышев,
Левинская
Левинская

	6
	Пожарная безопасность, безопасность на водных объектах
1.  План по пожарной безопасности на 2014 год
	декабрь 2013г.
	Малышев

	
	2.Планы  мероприятий по обеспечению безопасности людей на
 водных объектах в зимний и летний периоды
	апрель

октябрь
	Малышев

	
	3. Заключить договора на  тушение пожаров на территории городского поселения.
	март
	Левинская

	
	4. Проведение профилактических бесед на противопожарную   

    тематику с населением при посещении неблагополучных 

    семей, обследовании жилья пенсионеров, инвалидов
	в теч. года


	все специалисты

	
	5. Приобретение и установка 5 новых пожарных гидрантов.
6. Изготовление и установка запрещающих знаков и аншлагов 
    в местах несанкционированного выезда на лёд.

7. Обустройство мин. полосы по границе поселения
	июнь-август
декабрь

май
	Малышев
Малышев
Обуздин

	7
	Земельный контроль

1.Внесение сведений в базу земельных  участков поселения
	ежемесячно.
	Рютин

	
	2. Предоставление сведений в налоговую инспекцию по программе ЗУМО 
	январь-февраль
	Рютин

	
	3. Земельный контроль
	по плану
	Рютин

	
	4. Оформление земельных участков в муниципальную собственность
	в теч. года
	Рютин
Левинская

	
	5. Подготовка актов выбора земельных участков.
____________________________________________________________________________________
6. Работа с физическими и юридическими лицами, имеющими задолженность по уплате налога на имущество и земельную ренту    
                                            Адресное хозяйство           

1.  Изготовление и установка аншлагов и номерных знаков
2. Приведение в соответствие адресов объектов недвижимости
3. Сверка с ТП УФМС по движению населения

4. Внесение сведений в реестр объектов недвижимости

5. Предоставление отчётов в Министерство строительства области, архитектуру, строительство.
	в теч. года.
_________________
в теч. года

в теч. года

еженедельно

в теч. года
в теч. года.
	Рютин
________________
Рютин

Рютин
    - // -
Дудник 

Рютин

  Рютин                                
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	                                                     Кадры

1. Заседания комиссии по установлению трудового стажа
	ежемесячно
	Дудник

  -  //  -

  -  //  -

  -  //  -

  -  //  -

  -  //  -

  -  //  -

	
	2. Подготовка приказов ЦЗН
	ежемесячно
	

	
	3. Отчет в РВК
	ноябрь
	

	
	4. Отчет о муниципальных служащих
	ежеквартально
	

	
	5. Подготовка приказов, распоряжений, постановлений.
	в теч. года
	

	
	6. Составление графика отпусков
	январь
	

	
	7. Работа с РОСНО «МС»
	в теч. года
	

	
	8.  Формирование кадрового резерва
	в теч. года.
	  -  //  -

	9
	Архив

1.Предоставление  описей по личному составу
	февраль
	Дудник
Дудник

	
	2.Разработка номенклатуры дел на 2015г.
	апрель
	

	10
	Финансово-экономический сектор

1. Годовой отчет по исполнению бюджета за 2013 г.
	январь
	Кошкарёва

	
	2. Предоставление индивидуальных сведений в ПФ за 2013 г.
	январь
	Кошкарёва

	
	3. Анализ исполнения бюджета за 2013 г.
	февраль
	Кочкина

	
	4. Составление и сдача налоговых деклараций за 2013 г.
	февраль-март
	Кошкарёва 

	
	5. Предоставление сведений о доходах физических лиц  за 2013г.  в 
    МИ ФИС
	март
	Кошкарёва

	
	6. Анализ исполнения бюджета по доходам и расходам за 

   1 квартал, полугодие, за 9 месяцев
	апрель,  июль
октябрь
	Кошкарева-Кочкина

	
	7. Составление бюджетной росписи на 2013 г.
	январь
	Кочкина 

	
	8. Сдача сведений об отдельных показателях исполнения    

    консолидированного бюджета
	ежемесячно
	Кошкарёва 

	
	9. Проект бюджета на 2014 г.
	октябрь
	Кочкина 

	
	10.Составление реестра расходных обязательств
	март
	Кочкина

	
	11.Составление ежемесячного отчета об исполнении бюджета
	ежемесячно
	Кошкарёва

	
	12.Декларация о доходах граждан и имуществе 
13.Составление и сдача налоговых деклараций. 

14. Предоставление статистических отчетов
	март

ежеквартально

ежемесячно
	Кошкарёва
Кошкарёва
Кошкарёва

	11
	Организационно-правовая работа

1.Работа с Думой поселения

            - подготовка заседаний

      - регистрация нормативно-правовых актов в едином Реестре
      - завершение банкротства МУП «Тепловодоканал»

      - участие в арбитражных судах по искам с ООО «Сфера», ООО  

              «Теплоком»
	в теч. года

в теч. года
февраль
в теч. года
	Левинская 

	
	2.Юридическое консультирование работников администрации


	в теч. года


	

	
	3.Проведение правовой экспертизы правовых актов   

   администрации
	в теч. года


	

	
	4.Проверка и внесение изменений в НПА администрации    

    поселения согласно действующему законодательству, регистрация в  

    едином Реестре
	в теч. года


	

	
	5.Работа по оформлению права муниципальной собственности на 

   объекты недвижимости, бесхозяйные объекты.(теплосети, дороги)
	в теч. года


	

	
	6.Ревизия должностных инструкций.
	март
	

	
	7.Выдача документов на получение сельхоз/ссуд
	в теч. года
	

	
	8. Размещение муниципального заказа.

9. Проведение публичных слушаний
10. Подготовка и проведение аттестации служащих поселения

11. Разработка целевых программ поселения
12. Подготовка конкурсной документации, проведение конкурсов и аукционов
	в теч. года

в теч. года

январь- февраль

в теч. года

в теч. года
	

	12
	Работа с административной комиссией  Усть-Удинского района
1. Подведение  итогов работы  за  2013г.
	январь
	Малышев.

	
	2. Организация  и  проведение совместных рейдов с районной  административной  комиссией.
	в теч. года.
	Малышев 

	
	1. Организация и проведение рейдов на территории поселения по выявлению и пресечению фактов:

       -нарушения правил охраны жизни людей на водных объектах в

       зимний период 
      -захламления придомовых территорий, территорий общего 

      пользования, территорий прилегающих к учреждениям и   

      организациям;
    - непринятия мер по отводу и пропуску талых и ливневых 

       вод;
    - выпаса сельхоз/животных и птицы вне установленных   

      администрацией  мест, беспривязного содержания собак;

    - нарушения тишины и покоя граждан;

    - нарушения правил пользования водными объектами и правил 

    -  охраны жизни людей в местах массового отдыха, связанного 
      с купанием. 

    - нарушений правил ведения земляных работ при прокладке зимних    

      водопроводов
	ежемесячно

март – сентябрь

в теч. года

летний период
	Малышев, 

все специалисты

	
	2. Опубликование результатов рейдов в местной  печати и на сайте
    поселения
	в теч.года
	Малышев 

	
	3. Направление представлений и информаций об устранении  

   нарушений Порядка организации благоустройства территории Усть- 

   Удинского МО организациям, предприятиям, юридическим лицам
	в теч.года


	Малышев

	
	4. Закрепление территории поселения за организациями и 

    учреждениями с целью поддержания чистоты и порядка
	в теч. года
	Малышев,

Обуздин
  


